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桃園市潛龍國民小學 111 學年度第一學期第四次教師集會會議紀錄 

時間：111年09月19日   下午3時45分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：林主任志勳 （代)                         記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 教學組長報告： 

      1.請二-六年級導師於9/30前上傳暑假作業優良名單。 

        路徑:ftp134-教務處-教學組-111暑假優良 

      2.請一-六年級導師於10/7前完成教學布置觀摩紀錄表。 

        說明:滿分5分、年段互評  

      3.一-四年級授課教師與各年級前導教師記得上傳備、觀、議課相關 

        資料。 

        路徑:ftp134-教務處-公開授課資料-111公開授課回傳資料 

  （二）教務主任報告： 

      1.上周六9/17桃園市語文競賽，恭喜梅黃主任、靜芬老師及美蓉老 

        師所指導的黃姿瑀同學分別榮獲各組第三名！ 

      2.本周三的防震演練請務必依學務處所規劃的演練腳本，落實做好趴 

        下、掩護、穩住及疏散應遵守事項。 

              

 

  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.下星期一9/19早自修健康促進宣導，麻煩老師點播影片。 

      2.星期三9/21有防震演練，為了避免孩子被枯枝絆倒，麻煩有打掃 

        外掃區的老師，記得派同學將枯枝撿走。 

      3.感謝總務處將大型有輪子的資源回收桶載回來，若有需要的班級， 

        請跟衛生組申請。  
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  （二）護理師報告： 

      1.特殊疾病已建檔完畢上簽後發給各班導師，請導師將班上特殊疾病 

        小朋友須注意事項轉知科任老師，此資料為小朋友個人資料，請老 

        師妥善保管 。  

  （三）午餐執秘報告： 

      1.本周三要收取午餐月繳的費用，請導師幫忙通知班上月繳的學生， 

        並請學生盡量自備零錢，月繳名單已經貼在大辦公室， 請老師們 

        參閱，謝謝！  

  （四）學務主任報告： 

      1.國家防災日正式演練訂於111年9月21日上午9時21分進行，請 

        當天聽從警報指示完成室內防災演練(附件一)。主震結束後依指揮 

        官判斷時間進行室外集結(請務必在教室內靜心等待哨音)，集結場 

        地模擬運動場施工後位置分配(附件二)，請老師集結點名後可原地 

        解散，若有學生發生失蹤情事，請導師填寫紅色表單送交指揮中心。 

        111學年度編組名單(附件三)，請老師知悉各組任務。 

        近日地震頻傳，多一分的演練、多一分安全。感謝老師們的配合， 

        謝謝！ 

      2.9/20（二)地下室升旗，請三年級師生至地下室集合。  

 

 

  三、總務處： 

   (一) 總務主任報告： 

      1.111學年度學生戶外教育採購，本案為第2次招標，9/20 （二) 

        9：00截止投標，9：30開標，9/21（三)下午1：20進行評審會議 

        說明，13：30進行評審作業，請各被邀請的評審委員準時與會。 

      2.111學年度畢業班學生戶外教育採購，預計9/19（一)上網公告， 

        本案為第1次招標，9/28（三) 9：00截止投標，9：30開標，9/28 

        下午1：30進行評審作業。 

 

 

 

 



 

 

3 

 

  四、輔導室： 

   (一) 輔導組長報告： 

      1. 本週有認識師長活動，抽獎卡明天會請小幫手發到各班，預計9/28 

         配合敬師活動摸彩。 

   (二) 輔導主任報告： 

      1.上星期感謝各班導師準時召開線上班親會;班親會會議記錄請於下 

        周三9/21前交至輔導室彙整;加班時數會於9/21前由人事主任登 

        錄於参舆夥伴的差勤系統。 

      2.明日9/20會發下高年級週末經典閱讀寫作營通知單，請導師協助 

        發給每位小朋友，欲報名参加者，填妥後請交至輔導室。 

 

 

 

參、主席宣佈散會              下午4時10分          

 

 

 

 

 

參、主席宣布散會：         上午11時分 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


