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桃園市潛龍國民小學 110 學年度第一學期第九次教師集會會議紀錄 

時間：110年 11月 08日   下午 3時40分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：林主任志勳(代)                         記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 教學組長報告： 

      1.詳如附件。  

  （二）設備組長報告： 

      1.圖書館逾期書單，請導師協助叮嚀學生還書。 

      2.11/16（二）早上將於地下室進行「與作家有約」活動，第一、二 

        節是五年級學生，第三、四節是四年級學生，請導師聽候廣播帶學 

        生到地下室集合。   

  （三）教務主任報告： 

      1.本週三 11/10下午 1：30~3：30校訂課程統整研討，請大家踴躍報 

        名參加。  

              

  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.上週感謝五、六年級的老師協助帶領學生參加各項講座。 

      2.明日一、四年級健康檢查。 

      3.本週三 11/10大下課時間，請三年級至活動中心參與「小農夫學種 

        菜」活動。   

   (二) 生教組長報告： 

      1.潛龍之星 11月份優良事蹟資料請上傳 ftp，格式固定勿更改。 

      2.依糾察隊上週登記在走廊奔跑的名單統計，以低年級尤其是二年級  

        的人數最多，請老師不厭其煩的再加宣導！ 

      3.本學期上學時間，校門前塞車情形較嚴重，請鼓勵學生多參與「步 

        行通學」獎勵制度，並確實做到。 

      4.請各班落實進入校門不得外出的規定。  
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  （三）護理師報告： 

      1.明天 8:00－15：30進行一、四年級健檢，檢查地點在活動中心， 

        請各班導師依排定時間前往活動中心入口處集合完畢，因體檢時間 

        各班有可能提早或延後，屆時如有異動護理師會聯絡各班，造成老  

        師不便敬請見諒！抽血小朋友請 7:55前到健康中心集合。 

      2.11/15週一全校師生施打流感疫苗，請教職員工要記得帶健保卡， 

        老師聯絡簿要提醒小朋友 11/15要打流感疫苗。  

  （四）午餐執秘報告： 

      1.本週三要收取午餐月繳的費用，如果班上有月繳的同學，再麻煩老 

        師轉知一下。 

      2.這二週我們要進行「午餐問卷調查」，依校長指示，中高年級是網 

        路填寫，學生上電腦課時，由電腦老師先給 5分鐘上網來填寫問卷， 

        低年級是由導師直接詢問統計。謝謝！  

   

  三、總務處： 

   (一) 總務主任報告： 

      1.本次冷氣改善分為 4個工程： 

 
項

次 
工項 施作地點 完成日期 

1 

電
力
改
善 

新設電力  

全校學生上課教室 

110年 12月 15日前 

 

既設電力 

 

111年 03月 19日前 

2 冷氣安裝 全校學生上課教室 110年 12月 31日前 

3 EMS系統建置 全校學生上課教室 110年 12月 31日前 

4 太陽能板的設置 至真樓、至美樓 111年 05月 31日前完成 

 

      2.施工品質的要求：若教室施工時，施工人員擅自使用教室的物品、 

        課桌椅未歸位、教學用品不見…，請老師撥打電話到總務處告知或 

        於群組中反映，方便總務處轉知廠商修正。 

      3.教室內的布窗簾或百葉窗請先行收納，到工程告一個段落時，我們 

        再統一調查，考量冷氣與窗簾同時存在的施作的方式。 
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  四、輔導室： 

   (一) 輔導主任報告： 

      1.上週六中、高年級親子桌遊活動，感謝導師協助，活動進行順利； 

        11/27(六)將辦理低年級親子桌遊，請老師轉知家長。  

      2.本週六 11/13辦理教育優先區親職講座，建議家長不要帶孩子參加 

        ，地點更改於視聽教室。 

     

 

 

貳、主席宣佈散會              下午 4時 21分          

 

 

 

 

 

參、主席宣布散會：         上午 11時分 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


