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桃園市潛龍國民小學 112 學年度第一學期第二次教師集會會議紀錄 

時間：112年 09月 04 日        下午 3時 45分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 資訊組長報告： 

      1.資安研習每年需 3小時，請老師填報。 

      2.請老師隨時檢視密碼，增強強度以防被盜。 

      3.班級電話無法撥打，疑按鍵卡住，請自行處理；若電話線問題請洽 

        資訊組。  

  （二）設備組長報告： 

      1.請三-六年級導師協助調查英語電子書數量，廠商將於 9/14（四）  

        早上 8：20-8：40在校史室進行販賣，請協助告知學生（低年級課 

        本已提供 QRcord連結，所以不用購買電子書） 

      2.圖書館逾期書單，請協助叮嚀學生進行歸還。 

      3.美勞材料尚未到齊，已催促廠商盡速送達。 

      4.教科書及簿本請於本週清點完畢，如有缺漏的，請盡速知會設備組。 

  （三）教務主任報告： 

      1.根據新課綱，請所有一~五年級任課老師填寫公開授課時間。 

 

  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.感謝大家努力打掃，讓校園恢復整潔樣貌。  

      2.今日仍有小朋友前往以前落葉堆肥區倒落葉，請老師再宣導！ 

      3.颱風過後最怕積水，麻煩老師一定要檢查教室有沒有積水容器，做  

        好巡倒清刷的工作。 

      4.凡是有發現蜂窩、蛇、螞蟻，請跟衛生組聯繫。 
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   (二) 生教組長報告： 

      1.防震演練：9/14(四)9:21實施測試版，9/21(四)9:21全國同步實 

        施正式版，當日將會錄影做成成果備查。 

      2.請沒有黃色防災帽的老師向生教組登記，方便申購；防震演練當日 

        請戴帽，有防震避難包也請隨身攜帶。 

      3.原訂 9/19(二)消防隊將來校作滅火器、水槍噴射及 CPR的防災演練 

        暫取消，擇日再告知確定日期。 

      4.全校志工大會將於 9/6(三)上午 8:00在視聽教室舉行，請避開使用 

  （三）體育組長報告： 

      1.請各學年盡速繳交運動會調查表，方便計畫擬定。 

      2.二~六年級暑期體能摸彩券請交體育組，並請填寫新班級。 

      3.躲避球隊練習時間為早上 8:00及中午 12:40，請導師配合放行，因 

        10/28將有比賽   

  （四）護理師報告： 

      1.今日發下學生團體保險家長通知書，請老師於9/8前繳回健康中心。 

      2.11/1為全校流感施打日，11/7為一、四年級健康檢查時間，請老 

        師知悉。 

      3.每日中午及每週二中午，請老師督促小朋友確實刷牙及含氟漱口水 

        施作。 

   4.請老師期初多跟學生宣導手部衛生，確實洗手、手不碰眼口鼻及在 

     校洗手三大時機(如廁後、遊戲後及用餐前)，遠離傳染病。 

   5.請各班老師帶小朋友至健康中心測量視力、身高、體重時，務必叮 

     嚀全班均需戴口罩。  

      6.需繳回健康中心相關資料，請老師如期繳回。 

    

  三、總務處： 

   (一) 總務主任報告： 

      1.學生活動中心前方廣場鋪面整修工程於 9/5上午 9：00截止投標， 

        9：30開標，希望本工程於 10月底前可以完成。 

      2.教室(至聖樓、至真樓 3樓科任教室)盛冷氣排水的水桶，請老師協 

        助指導學生注意水桶容量只能盛水八分滿，若太滿會從室內機溢流 

        出來，造成老師教學的困擾，同時也會造成冷氣機的毀損！ 
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      3.本校大門會在 8：00關閉，若超過時間須進出校門，請下車按電鈴 

        或示意，讓警衛先生協助開門，感謝大家的配合！  

   

  四、輔導室： 

   (一) 特教組長報告： 

      1.本學期鑑定安置已開始，如班上有疑似特殊生，請先告知輔導室或 

        學習中心，一起討論對策。如欲送學習障礙類前，請鼓勵孩子先參 

        加學習扶助課程。  

  

  五、人事室： 

      1.詳如附件。  

 

貳、主席報告： 

      1.有關冷氣排水，上學期已討論過以環保節能方式在至聖樓、至真樓 

        三樓科任教室放置水桶，請務必協助倒水，以免造成冷氣機的毀損。 

      2.門禁管理要落實，老師請在 7:45到校，方便警衛在 8:00關閉大門 

      3.因鄰近社區有登革熱病例，經衛生局及疾管署視察，要求本校剷平 

        落葉堆肥區，避免蚊蟲孳生，之後請各班指派 2名學生將落葉傾倒 

        至子母垃圾車(1名協助打開蓋子、1名將落葉倒入)，衛生組會加 

        派環保小志工幫忙。 

      4.學校老樹多，請指導孩子提高敏感度，同仁若發現樹木有腐蝕現象 

        請盡速通報。 

 

 

參、主席宣佈散會              下午 4時 22分          

 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


