親愛的000老師：

歡迎您加入潛龍國民小學團隊，請於113/7/15前檢具以下資料交由本校人事，謝謝您的合作。
潛龍國民小學新進人員應繳證件一覽表
	序號
	證　　　　件　　　　名　　　　稱
	備　　　　　　　　　　　　　註

	1
	最高學歷證件本
	正面A4影印

	2
	教師證
	正、反面A4影印

	3
	111學年考（績）核通知書。
	如當年度未考核則繳交敘薪通知書

	4
	郵局存摺封面
	薪資轉帳用

	5
	戶口名簿影本
	如有加眷屬健保才檢具

	6
	緩召資料
	男性教師繳交

	7
	員工就職報到單
	


※注意事項：

１、以上證件均應繳送正本及影印本，正本驗後發還，影印本請以Ａ４紙張複印後送繳，不須裁剪。

２、未檢具上列文件，則俟證件補齊完成後，再核發薪資。

３、學校教職員於寒暑假期間仍應依規定日期返校，教師並應參加新進教師職前講習。
