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桃園市潛龍國民小學 112 學年度第二學期第十七次教師集會會議紀錄 

時間：113年 06月 24日       下午 3時 45分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 教學組長報告： 

      1.語文競賽優勝頒獎，名單詳見大大群組。  

  （二）設備組長報告： 

      1.本周五中午前，請將班級書箱送回圖書館木板區，依序擺放，請指 

        導學生愛惜書箱，勿在地板拖拉。 

      2.閱讀認證的核章獎勵，請叮嚀學生於本周四中午前到教務處核章。 

   

  二、學務處： 

   (一) 生教組長報告： 

      1.三、五學年老師麻煩您協助指導學生 113年暑期反毒學習單，利用  

        一節上課時間和孩子們共同檢討學習單上題目的答案，批閱後交回 

        生教組，並請學生拍照 2～3張上課照片上傳 FTP（學務處～04生 

        教組～113暑期反毒學習單上課照片） 麻煩各位老師務必於周四下 

        班前完成。 

      2.6月潛龍之星名單請上傳 FTP。  

  （二）護理師報告： 

   1.請老師於這周五(6/28)放學前將2-6月潔牙紀錄單及漱口水實施紀 

     錄單繳回健康中心。 

   2.請老師於周三(6/26)放學前繳回額溫槍。 

   3.各班曼秀雷敦(外用藥)如果沒有了需要補充，請於周五(6/28)放學 

     前到健康中心登記。 

      4.上週至今天通報 3位腸病毒，一班停課；另有 6位新冠肺炎，請老 

        師多加督促小朋友手部衛生。  
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  （三）學務主任報告： 

      1.6/25（二）早上 10：00左右進行紙類回收，地點是資源回收室前 

      （請老師上午暫時勿停放私人車輛），請學生聽候廣播進行回收。 

      2.午餐隔板請各班依需求使用。  

  

  三、總務處： 

   (一) 事務組長報告： 

      1.暑假 8月 19日第一次全校返校日，打掃完聽候廣播 8：10統一更 

        換新學年度班級教室。 

      2.注意！每班都有教室門的鑰匙，請一定要交接，退休教師班級鑰匙 

        繳回總務處，辦公桌櫃鑰匙放回抽屜。  

   (二) 總務主任報告： 

      1.今年班級冷氣濾網清洗時間為 8/19~8/21，總務處會安排班級清洗 

        順序並公布於大大群組中，屆時請各班級導師撥冗【協助指導清洗 

        人員】清洗貴班的冷氣濾網，因有您的參與，班級可以擁有更加清 

        淨的空調環境，感謝大家的配合與協助！ 

 

  四、輔導室： 

   (一) 輔導組長報告： 

      1.幸福明信片及廣播劇連結已在上週給老師，再麻煩老師利用課堂或 

        是晨光時間指導學生書寫祝福。 

      2.暑假學扶上課通知單再麻煩老師 6/26（三）前將回條繳回輔導室。 

      3.景謙老師即將為大家分享「腦內風暴-從腦筋急轉彎到自我內觀」 

        特教知能研習 1小時，請在 6/26（三）中午 12點前完成報名。  

   

 

貳、主席報告： 

      1.冷氣濾網欲清洗的教室，請老師務必至總務處登記，並於清洗當日 

        在現場指導外籍人士工作。 

      2.7/1在本校有辦理閱讀教學設計分享，請老師踴躍上研習系統報名 

        參加。  

      3.本周三傍晚辦理文康活動，同時歡送退休夥伴，請大家踴躍參加！ 
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參、主席宣佈散會              下午 4時 02分          

 

 

 

 

參、主席宣布散會：         上午 11時分 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


