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.1.1 緊急應變小組分組表 

組別 
職

務 
姓名 職稱 

備

註 
負責工作 

指揮官 游月鈴 校長  

 負責指揮、督導、協調。 

 依情況調動各分組間相互支

援。 

指揮官代理人 林志勲 教務主任  

 於校長不在學校或因故無法

執行指揮官職務時，擔任指

揮官之任務。 

發言人 林志勲 教務主任 

如 學

校 人

力 有

限 ，

得 以

組 員

擔 任

發 言

人 一

職。 

 負責統一對外發言。 

 呈報上級主管相關通報事

宜。 

 襄助指揮官指揮、督導及協

調等事宜。 

搶救組 

（滅火班） 

組

長 
楊梅黃 輔導主任  

 平時急救常識宣導。 

 檢修與保養救災相關裝備。 

 受災教職員工生之搶救及搜

救。 

 清除障礙物協助逃生。 

 協助疏散未能及時避難教職

員工生。 

 關閉校區總電源及瓦斯。 

 設置警示標誌及交通管制。 

 毀損建築物與設施之警示標

誌。 

 支援避難引導組及搬運防災

救急箱器材。 

 如發生火災，研判火勢，必

要時使用滅火器、室內消防

栓進行初期滅火工作。 

組

員 

林良玉 

王培菁 

劉秋和 

林君曄 

黃秀玉 

謝欣惠 

劉馨韓 

黃啟維 

曾景謙 

林小九 

戴文新 

特教組長 

輔導組長 

體育組長 

科任教師 

科任教師 

科任教師 

科任教師 

科任教師 

專輔 

專輔 

教保員 

 

通報組 
組

長 
曾智宏 人事主任  

 通報地方救災、治安、醫療及

聯絡有關人員等，並請求支
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組別 
職

務 
姓名 職稱 

備

註 
負責工作 

（通報班） 

組

員 

鄭兆成 

邱瑞宏 

汪汶 

戴綺利 

生教組長 

資訊組長 

註冊組長 

科任教師 

 

援。 

 通報教育行政主管機關（教

育局處）、縣市政府災害應變

中心、鄉/鎮/市/區災害應變

中心及教育部校園安全暨災

害防救通報處理中心，已疏

散人數、收容地點、災情等。 

 負責蒐集、評估、傳播和使用

有關於災害、資源與狀況發

展的資訊。 

 蒐集並紀錄指揮官所有下達

應變指令。 

 回報災情狀況。 

 啟動社區志工與家長協助。 

 學生家長必要緊急聯繫。 

避難引導組 

（避難引導

班） 

組

長 
張雅惠 學務主任  

 依據不同災害之應變原則，

協助教職員工生進行第一時

間的避難。 

 於適當時機，協助教職員工

生緊急疏散至集結點。 

 避難人數清點確認。 

 維護教職員工生及集結點安

全。 

 進行必要的安撫。 

 視災情變化，引導教職員工

生移動、避難與安置。 

 隨時清查教職員工生人數與

安全狀況，並回報或申請救

護車支援。 

 在集結地點設置服務臺，提

供協助與諮詢。 

 學生領回作業。 

組

員 

厲復汶 

許傳伸 

陳淑怡 

劉楚琪 

范姜文秀 

周玉芳 

蔡佩錦 

蔡翠玲 

馮紹嬅 

王詠鑫 

賴惠文 

葉湘瑩 

黃素雯 

謝孟臻 

李郁芬 

徐瑞敏 

王素蓮 

張怡雯 

連惠玉 

陳柏村 

王國棟 

曾智祺 

林茂鉅 

訓育組長 

教學組長 

設備組長 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 
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組別 
職

務 
姓名 職稱 

備

註 
負責工作 

孫玉蘭 

鄭育禎 

黃雅鈴 

呂惠琴 

柯宗男 

劉宇豐 

黃美娟 

姜楊德 

連世平 

吳高勝 

葉建成 

葉建龍 

陳登宇 

劉志涵 

鄭意蓉 

李靜芬 

張麗淑 

張至麗 

陳玉玲 

林冠綸 

許碧真 

王佩玲 

鍾欣桂 

謝嬿蓉 

徐麗雯 

王曉薇 

戴荔耘 

盧佳伶 

林秋雲 

簡劉菊英 

劉芳美 

江菊桃 

鄒欣倫 

王淑貞 

童月玲 

蘇秋華 

周娟如 

馬美英 

鄭秋梅 

黃婉茹 

陳秋紅 

陳俐涵 

巫麗蘭 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

級任教師 

資源班導師 

資源班教師 

資源班教師 

資源班教師 

鐘點教師 

鐘點教師 

幼兒園導師 

幼兒園導師 

幼兒園主任 

幼兒園導師 

幼兒園導師 

幼兒園導師 

幼兒園廚工 

本土語文師 

本土語文師 

本土語文師 

本土語文師 

本土語文師 

本土語文師 

本土語文師 

本土語文師 

本土語文師 

本土語文師 

本土語文師 

本土語文師 

本土語文師 

本土語文師 
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組別 
職

務 
姓名 職稱 

備

註 
負責工作 

朱小萁 

何欣錏 

卡媽麗 

阮翊華 

董惠萍 

李淑津 

本土語文師 

本土語文師 

本土語文師 

本土語文師 

本土語文師 

本土語文師 

安全防護組 

（安全防護

班） 

組

長 
趙麗玲 總務主任  

 建築物及設施安全檢查。 

 教職員工生需要臨時收容

時，協助發放生活物資、糧食

及飲用水；以及各項救災物

資登記、造冊、保管及分配。 

 協助設置警示標誌及交通管

制。 

 協助毀損建築物與設施之警

示標誌。 

 校區硬體復舊及安全維護。 

 維護臨時收容空間安全。 

 確認停班、停課後，確實疏散

校園內人員。 

 防救災設施操作。 

組

員 

陳全權 

王尚白 

楊美蓉 

涂福璋 

陳靜玲 

楊添 

李木枝 

事務組長 

出納組長 

文書組長 

幹事執秘 

工友 

校警 

校警 

 

緊急救護組 

（救護班） 

組

長 
吳玉春 會計主任  

 設立急救站。 

 針對傷患進行檢傷分類。 

 緊急基本急救、重傷患就醫

護送。 

 情緒支持、安撫及心理輔導。 

 登記傷患姓名、班級，建立

傷患名冊。 

組

員 

黃淑芬 

戴文珠 

邱昭榕 

賴珈樺 

陳宜君 

饒沛儒 

林琬玲 

吳怡蓁 

衛生組長 

護理師 

科任教師 

科任教師 

科任教師 

科任教師 

科任教師 

科任教師 

 

註：1. 「緊急應變小組」應整合原有防救災相關編組，括號內表示自衛消防編組。 

2. 學校得視需求增減組別，惟應同時符合自衛消防編組之需求。 

3. 學校得視情況，安排人員於不同階段支援不同組別。 

4. 各組組長不在學校或無法履行職務者，依排列順位代理組長職務。 
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113學年度校園防災地圖



113學年度校園防災集結位置圖
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桃園市龍潭區潛龍國民小學地震防災矩陣式推演腳本(113.9.20) 

△處置作為 ○關鍵對話 

 

時間 情境設定 學生 導師/科任 指揮官 副指揮官 通報組 避難引導組 搶救組 安全防護組 緊急救護組 

09：21 

各任課老師和學生正 

在上課  

△確認人員所在位 

置 

△依課表上課 △依課表上課 △於辦公室辦

公 

△於教室或辦

公，處理班務

和公務 

△於教室或

辦公，處理

班務和公務 

△於教室或

辦公，處理

班務和公務 

△於教室或

辦公，處理

班務和公務 

△於教室或

辦公，處理

班務和公務 

△於教室或

辦公，處理

班務和公務 

09：22 

(約 2 分

鐘) 

各任課老師和學生正

在上課，突然地震預

警系統響起 5 級警報 

△依老師指示

就地掩蔽 

△教導學生保護頭

頸，躲到桌子底下，

自己找安全地方躲

避，提醒學生切勿以

頭頂住桌子  

○教室：【不要慌！大

家趕快趴到桌子下

方， 掩護、緊抓桌腳

穩住，等待地震過後

再聽從老師指揮作疏

散動作。】  

○室外：【不要慌！大

家趕快趴下， 掩護頭

頸，等待地震過後再

聽從老師指揮作疏散

動作。】  

△就地掩蔽，

保護頭頸部 

△就地掩蔽，保

護頭頸部 

△就地掩

蔽，保護頭

頸部 

△就地掩

蔽，保護頭

頸部 

△就地掩

蔽，保護頭

頸部 

△就地掩

蔽，保護頭

頸部 

△就地掩

蔽，保護頭

頸部 

09:24 

(約 3 分

鐘) 

主震稍歇 △學生聽從 

老師指示， 

拿書包或桌 

墊按照逃生 

路線疏散至 

大操場 

△攜帶班級避難包，

戴上安全帽 

△導引學生疏散  

△提醒學生保護頭部

之書包或墊子需與頭

有些距離  

△戴上安全 

帽，穿上背 

心，下達疏散

命令(哨音 1

長 4 短)並至

△戴上安全 

帽，穿上背心

至大操場 

△戴上安全 

帽，穿上背

心至大操場  

△快速拿取

通報組防災

△戴上安全

帽， 穿上背

心至大操場 

△到各路口

及指定地點

△戴上安全

帽，穿上背

心  

△戴上安全 

帽，穿上背

心至大操場  

△戴上安全 

帽，穿上背

心至大操場 

△設立救護 

站，備妥所

有可能使用



△提醒學生保持不

語、不推、不跑，離

開教室  

○【我們現在要開始疏

散，請各位小朋友將

書本或桌墊拿好，距 

離頭部至少一個拳頭

的大小，按照我們平

常演練的疏散方向到

大操場集合。】  

○【記得不要慌張、推

擠以及大 聲呼叫！-

不推、不語、不跑】 

大操場準備成

立指揮中心  

設備至指揮

中心 

引導、協助

師生疏散  

到之醫療器

具拖拉至指

揮中心 

09:27 

(約 3 分

鐘) 

學生、教職員疏散至 

空曠處 

△安靜集合於

戶外場地，遮

蔽物取下 

△拿取防災背包內之

學生清冊導師清點人

數並回報 

△成立緊急應

變中心，教職

同仁依工作分

組就定位 

△對講機通話

測試 1 

△協調各組，協

助成立緊急應

變中心，發放

對講機給各組

組長並依序測

試 

○【通話測試

OO 組聽到請回

答】 

△對講機通

話測試 2 

△組長清點

人數並回報 

△對講機通

話測試 3 

△組長清點

人數 

○【請各班及

各組確實清

點人數並回

報給避難引

導組】 

△對講機通

話測試 6 

△組長清點

人數並回報 

△對講機通

話測試 4 

△組長清點

人數並回報 

△對講機通

話測試 5 

△組長清點

人數並回報 

09:30 

(約 3 分

鐘) 

△校舍巡檢 

 

△安靜集合於

戶外場地 

△安撫學生情緒，協

助管控秩序 

△人員注意 

自身安全並隨 

時回報  

○【請搶救組

迅速前往四己

教室附近進行

搜救，也請隨

時回報狀況】  

○【再次請避

難引導組、安

全防護組安

撫、管控現場

△協調各組工作

分配  

○【請搶救組開

始巡視校園，

並注意自身安 

全，隨時以對

講機回報校園

受災狀況】  

○【請緊急救護

組備妥相關所

需醫療設備】 

△將收音

機、連絡機

關電話整理

好備用  

△確認對外

通訊狀況，

評估對策  

△清查各班

及各組人

數，回報指

揮中心學生

清查結果  

△確認學校

學生及教職

員是否都到

齊，做紀錄 

○【報告指揮

官，除了 O

名學生輕微

△派逐層逐

棟回報受災

情況  

△依避難引

導組清查結

果，派員前

往可能地點 

搜尋 

△戶外場地

協助管控秩

序 

△確認傷

者，並以予

救護包紮 



秩序，也請 

再次協助檢視

是否還有受傷

學生或同仁】 

受傷，已在

救護站，其

餘全員到

齊】 

09:40 

(約 10

分鐘) 

△校舍安全檢查 

△回報校安中心及 

各相關單位 

△安靜集合於

戶外場地 

△安撫學生情緒，協

助管控秩序 

△聯絡受傷學生家

長，告知學生受傷情

形 

△督導救組 

準備醫護、救 

難器材  

△督導搶救 

組執行緊急救 

護與人員搜救  

○【請安全防

護組檢視校舍

受損情形並回

報】 

△掌握校園 

災損、人員受 

傷狀況，準備 

請求支援或回 

報上級 

○【請通報組

組長通報災害

應變中心、教

育部校安中

心，報告學校

目前所發生狀

況，並利用

1991 回報學

校學生安全狀

況】 

△彙整/統計校

園災損狀況，

依指揮官指示

請求支援或回

報上級  

○【請搶救組人

員將受傷學生

帶回緊急救護

站進行包紮救

護】  

 

△協助撥打 

1991 留言學

校學生安全 

○【報告指揮

官，目前通

訊並非相當 

通暢，已於 

1991 平台留

言除 O 位學 

生受傷，其

餘學生及同

仁皆平安】  

  △依情況支

援搶救組 

△檢視校舍

受損情形並

回報 

△輔導老師

對受驚嚇之

師生進行情

緒安撫 



 

△經逐棟逐層逐間 

巡視後，因校園無明 

顯受災情況，師生回 

班上課，並請老師隨 

時留意餘震情況 

△安靜回到班

級 

△協助導引學生回教

室上課 

△指示通報 

組通報校安中 

心及教育局， 

學校學校災損 

與處置情形 

△狀況解除，

緊急應變中心

任務結束，回

歸原職務執掌

○【地震情況

已解除，緊急

應變中心任務

結束，我們現

在可以返回班

級上課】 

△督導通報組通

報校安中心及

教育局，學校

學校災損與處

置情形  

△督導教學工作

正常化  

△通報校安

中心 

△通報教育

局處置狀況 

○桃園巿災害

應變中心您 

好！這裡是

潛龍國小。

本校受地震

影響，學生 

除 O 名輕微

擦傷，已經

由本校緊急

救護站包紮

處理。其餘

全數平安。

全校師生已

安全回到班

級 

△協助導引

學生回教室

上課  

△協助將整

備之器具歸

位 

○【請各班導

師將學生帶

回教室按照

課表上課】 

△協助導引

學生回教室

上課  

△協助將整

備之器具歸

位 

△協助導引 

學生回教室

上課  

△協助將整

備之器具歸

位 

△協助受傷

學生處理後

續事宜 

 


