
 

 

1 

桃園市潛龍國民小學 113 學年度第一學期第四次教師集會會議紀錄 

時間：113年 09月 25日        下午 1時 0分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                        記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

  （一）教務主任報告： 

      1.班親會時家長反映可否增加圖書館借閱量由 3本至 5本，教務處回  

        覆的内容，請各位導師知悉及協助配合辦理。  

              

  二、學務處： 

   (一) 訓育組長報告： 

      1.榮譽卡禮品兌換於下週二至五的第二節下課15分鐘到總務處兌換。 

      2.榮譽獎章統一都蓋在榮譽卡，不蓋在獎狀，請行政老師及導師配合， 

        減輕總務處的負擔。 

      3.之前蓋在獎狀上的榮譽章目前仍可兌換，經過一段時間消化後，就 

        不受理獎狀背面的榮譽章了，請學生盡快兌換。  

   (二) 生教組長報告： 

      1.宣導注意遊戲安全，不要有推擠、踢、踹等動作避免意外傷害發生。 

      2.百年社區民眾反映學生向圍牆外(百年五路)扔擲石塊，請各位老師 

        加宣導，切勿再犯！ 

      3.7-11風采門市店員反應：(1)早上常有學生在店內逗留(2)插隊結帳 

        造成店員困擾，請老師指導學生要依序排隊，不隨意插隊結帳。 

      4.低年級各班導師請加強指導孩子不要攀爬內操場涼亭內之欄、柱， 

        以免發生由高處墜落，導致受傷的情事發生。 

  （三）護理師報告： 

      1.教職員工流感疫苗接種意願書及評估單，如有需要在校內施打的老 

        師記得拿取，週五前繳回健康中心。  

      2.流感施打意願簽署，請老師協助告知家長上網完成。 

      3.昨日發下學生團體保險家長通知書，請老師 9/27前繳回健康中心。 
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      4.9月潔牙表未拿取的班級，請派同學到健康中心拿取，請老師督促 

        小朋友中午確實潔牙。 

      5.請老師多宣導手部衛生，確實洗手、手不碰眼口鼻及在校洗手三大 

        時機(如廁後、遊戲後及用餐前)，遠離各種傳染病。   

  （四）體育組長報告： 

      1.下週三 10/2開始舉行五、六年級拔河預賽。 

      2.體育組已將運動會的工作分配表上傳至大大群組，麻煩各位老師！ 

      3.運動會海報請於 10/11(五)中午前交給復汶老師。 

      4.若有教師子女運動會當天欲擔任志工者，請跟體育組報名。 

      5.關於預演及運動會的節目單，體育組將在 10/14(一)上傳至大大群 

        組，再麻煩老師自行下載。   

   

  三、總務處： 

   (一) 總務主任報告： 

      1.113學年度畢業班學生戶外教育採購 9/23(一)上網招標，10/1(二)  

        上午 9：00截標，10/1(二)上午 9：30開標，10/2(三)下午 1：30 

        進行評審；若未達 3家廠商投標，隨即進行第 2次上網招標，這期 

        間若老師接獲評審委員工作通知，請協助！ 

      2.感謝老師對工地安全的注意，往後若發現工地周邊有任何安全疑慮 

        時，請老師直接於大大群組中告知總務處，總務處會立即請廠商改 

        善。 

      3.有關家長詢問【本校飲水機的飲用水安全問題】，每學期定期清洗 

        水塔，並備有飲水供應系統，定期清洗消毒，濾心定期汰換，水質 

        每三個月皆由 SGS廠商直接到校取水送實驗室檢測，此為行政院環 

        保署認可的環境科技研究中心檢驗之廠商，提供學生安全無虞的飲 

        用水。  

   

  四、輔導室： 

   (一) 輔導組長報告： 

      1.兩位專輔老師於 9/25(三)-12/18(三)為期 12次的小團體輔導，地  

        點在視聽教室，利用每週三上午 8：05-8：40，此次對象是三、四 

        年級 9位學生，以人際互動為主題，感謝中年級老師的協助，也提 

        醒學生準時上課。 
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      2.期初認輔會議預計在 10/9(三)下午教師會議結束後召開。  

   (二) 特教組長報告： 

      1.請老師幫忙留意特教生安全，如特教生需協助，請老師幫忙或請告 

        知輔導室。 

   (三) 輔導主任報告： 

      1.9/27(五)8點升旗時間在大操場辦理敬師活動，邀請全校老師務必 

        出席參加，接受學生敬師奉茶。 

  

貳、主席報告： 

      1.感謝總導護老師關注到我們工地的問題，並協助管理工地的安全。 

      2.遊戲安全要特別留意，盡管我們的設施設備都非常注意檢視，但請 

        老師還是要不厭其煩的提醒孩子使用各種器材，應該要有一些正確 

        的知識跟智能，並要正常使用。 

      3.近日我們將為特殊的孩子增設一些設施，如升降平台是可以容納輪 

        椅進去，平時沒有用時就收好立起來，希望能解決孩子上下樓的困 

        難度。   

      4.今晚我們將召開班級的家長代表大會，每一班都有 1-2名的班級家 

        長代表，麻煩老師再費心提醒一下班上的家長代表晚上出席，我們 

        必須要有總人數的 1/4以上出席，才能夠進行家長會會長的改選。  

      5.桃園市政府教育局製作的「教師節快樂」影片，請校長轉給所有的 

        老師們，祝福老師們教師節快樂！ 

 

參、主席宣佈散會              下午 1時 32分          

 

 

 

參、主席宣布散會：         上午 11時分 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 
人事主任：               會計主任： 


