
   人事室附件 

一、桃園市政府人事處為精進本府未婚公教同仁聯誼活動並切合

同仁需求，爰辦理「桃園市政府未婚公教同仁聯誼活動規劃問

卷」，說明如下： 

(一)填答方式：點選問卷連結

（https://forms.gle/FmqSdGwq63tuUN1t6）線上填答。 

(二)填答期間：即日起至 114年 1月 10日下午 5時止。 

 

二、市府來函，為維護同仁健康權，督促所屬妥為及早規劃補休

事宜。差勤系統在【個人訊息】會顯示使用者次月補休屆期資

料。目前預警通知為每個月 1日，顯示次月補休屆期明細。 

舉例來說：1/1會在個人訊息通知下個月即將到期(也就是

2/1~2/28)的補休。此訊息的通知，僅會在個人訊息呈現 20天。 

若於屆期前已申請完補休，並不會異動更新訊息內容。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、年節及寒假將至~《人事室宣導》出國假單怎麼填？ 

 

(1).未兼行政教師＋寒暑假期間：填寫「寒暑假出國報備單」 

(2).未兼行政教師＋學期中：填寫「出國申請單」 

 



(3).兼任行政教師(不分寒暑假或學期中)、公務人員：填寫「出 

    國申請單」 

   (4).另外，所有人員~如果是前往「港澳(含轉機)」 

    請於行前至大陸委員會「國人赴港澳動態登錄系統」進行登 

    錄（陸委會官網首頁下方「快捷服務」列點選「國人赴港澳 

    動態登錄」 

    https://www.mac.gov.tw/cp.aspx?n=DB5CA7E8ABA7E5DC）， 

    併將個人登錄影本上傳差勤系統「赴大陸地區申請單」為附 

    件。 

(5).如果是前往大陸地區(中港澳)： 

    出發前都要先填寫「赴大陸地區申請單」，再填寫出國申請 

    單。 

    應於預定進入大陸地區當日之 5個工作日前，向所屬機關申 

    請核准後，始可進入大陸地區。違反者，由所屬機關依人事 

    相關規定懲處，返台後 7日內都要再填寫「赴大陸返臺意見 

    單」 
 

https://www.mac.gov.tw/cp.aspx?n=DB5CA7E8ABA7E5DC

