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桃園市潛龍國民小學 113 學年度第二學期第五次教師集會會議紀錄 

時間：114年03月19日      下午1時0分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                           記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 設備組長報告： 

      1. 3/22（六）舉辦第一場圖書館親子共學活動，地點在活動中心二樓。 

      2.親職教育日的閱讀作品展，請各班準備相關閱讀作品，於下週三放 

        學前繳交到教務處。  

  （二）教務主任報告： 

      1.今日下午1點30分的教師研習，請大家於教師集會後留下來參加。 

               

  

  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.下週二3/25衛生組會發下全民健保(含正確用藥)中心學校的宣導 

        品給全校老師和同學，請老師協助發放，並在聯絡簿上註記。 

        這次發放的是多功能的皮包，可以當作小皮包，也可以當作證件套， 

        證件套上方有一張正確用藥宣導卡片，特別感謝建成老師精心設計  

   (二) 生教組長報告： 

      1.感謝四年級各班導師2小時全程配合，消防體驗營施作辛苦，再次 

        謝謝您的協助！ 

      2.創世基金會之義賣活動，請各位老師以班為單位，完成後再交到生 

        教組統一辦理。  

      3.潛龍之星資料尚未上傳班級，請老師利用時間盡快上傳。 

  （三）訓育組長報告： 

      1.自治市候選人入班做助選活動，已規定候選人只能在早自習及午休 

        時間，並得到老師同意才能入班，請三、四年級老師給學生機會。 

        投票日期是下星期五3月28日。 
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      2.區模範生的禮物是商品卡及證件套，預計3月21日(星期五)發給 

        學生。校模範生的禮物是和校長合影的馬克杯，要等到四月份才會 

        製作完成，屆時再發放。市、區、校模範生的獎狀都是在親職教育 

        日當天上台頒發。 

      3.兒童節禮物預計3月25日(二)發放。一、二年級除了金玉堂禮券，  

        加碼贈送抽抽樂，在4/30前憑券購買滿100元，可以參加抽抽樂， 

        一定有獎，但有大小獎差別。其他實體禮物，請當天檢查有無問題， 

        隔天恕不受理。有問題的禮物，請在禮物貼上班級、姓名、座號及 

        壞掉的說明。  

  （四）午餐執秘報告： 

   1.下週一3/24起，一、二年級搬餐因身材小維持原樣，由廚工搬運 

     至班上，三年級搬餐的地點，從原本健康中心前方改至二樓諮商室 

     前方，新大樓四樓的4個班，搬餐的地點在六己旁的樓梯口，三樓 

     的5個班，搬餐的地點在六乙旁的樓梯口，二樓的6個班，搬餐的 

     地點在五丙旁的樓梯口，一樓的4個班，搬餐的地點在五乙旁的樓 

     梯口，另下週起請三乙及上述4個班級，吃完飯後派1名學生把旁 

     邊的棧板立起來、掛起來，謝謝配合！  

   

  三、總務處： 

   (一) 總務主任報告： 

      1.詳如總務主任附件。磁黃感知器，它是點對點的接觸，當你把門關 

        上時就已經準備設定，紅外線(體溫)感知器 ，如果假日有人進到  

        教室，因為移動或體溫使紅外線感受到了，它就會發報。 

   

  四、輔導室： 

   (一) 輔導組長報告： 

      1.分享「114年度教師支持服務方案」：3-6月線上課程、實體工作坊 

        及個別諮商或諮詢服務，詳細內容可參閱校網公告。 

      2.請學扶小組成員會議結束後召開「期初學扶會議」。  

    

 

  五、人事室： 

      1.詳如人事室附件。  
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貳、主席報告： 

      1.本學期新加聘一位代理老師-潘如恩老師，請二年級老師多給予如 

恩老師一些指導，讓她盡快的上手。 

      2.保全設備在今年1/1全面更新，除了價格較便宜外，使用的所有保 

        全設備是最新型的，用黏貼式以無線傳輸，不需要像以前那樣拉線。   

      3.因本校是較老舊型的校舍，午餐的搬運仍會借助電梯來運送。我們 

        已跟午餐廠商溝通，不管幾樓的班級都以電梯搬餐。 

      4.上週英語朗讀、英語說故事比賽的孩子分別獲得第一名及第三名， 

        有這樣傑出的表現感謝昭榕老師、秀玉老師的指導！ 

      5.兒童節禮物是市府編列預算，每位學生100元由校內自行採購，請 

        老師發下當天立刻檢查，如果有瑕疵馬上做兌換，以防造成糾紛。 

      6.下週六親職教育日，邀請家長擔任「爸媽來講課」的部分，有困難 

        的班級請校長處理。 

 

 

參、主席宣佈散會              下午1時30分          

 

 

 

 

參、主席宣布散會：         上午11時分 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 

人事主任：               會計主任： 


