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桃園市潛龍國民小學 114 學年度第一學期第二次教師集會會議紀錄 

時間：114年09月03日            下午1時0分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：張主任雅惠 (代)                           記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 註冊組長報告： 

      1.經濟弱勢學生就學費用補助審查在9月17日教師會議結束後召開 

        ，請校長、四處室主任及學年主任出席，申請書及資料請在9/9下 

        週二下班前交至註冊組。  

  （二）教務主任報告： 

      1.有關本校114學年度週三下午教師進修研習安排，歡迎老師提供有 

        興趣的議題或講師，由教務處竭力規劃邀請。桃園市歷年素養導向 

        優良教學示例分享名冊(詳大大群組)，請老師卓參。麻煩9/9前告 

        知有興趣的議題，由教務處規劃講師到校分享。 

                

  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.發下這學期的消毒紀錄表，請大家平時每週紀錄一次，期末再交 

回。請老師平時做好清理教室及消毒工作，避免學生群聚生病。低 

年級雖然暫時解除1127的班級停課規定，但抵抗力弱，請老師加 

強消毒工作。 

2.天氣仍然炎熱，請注意預防熱傷害，多提醒學生補充水分，上午10 

  點至下午2點避免在大太陽底下活動，體育課時盡量找有涼蔭的地 

  方進行。 

3.剛開學掃地區域仍然有些區域有落葉堆積，且孩子們都還在摸索如 

何將打掃工作做好，所以很多老師都親自下場幫忙打掃指導，謝謝 

大家通力合作維護校園整潔。辛苦了！ 

4.桃園市各個國小都是健康促進學校，每學期初都要進行健康促進計 

畫的審核。請大家瀏覽檔案，若無異議就決議通過。 
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5.六年級在9/9(二)第一節要進行「一校一藥師」的宣導，請老師們 

  屆時將學生帶到地下室。 

6.感謝徐麗雯老師、鍾欣桂老師指導學生參加教育部113學年度健康 

促進學校輔導計畫校園主播評選，獲得佳作的榮譽。請校長頒發獎 

狀。  

   (二) 生教組長報告： 

      1.新進的老師，若還未領取防震物資的請盡速至生教組領取。 

      2.關於防震演練： 9/12是全國警報的預播，9/17做全校正式的預演， 

        9/19則配合921的早上9:21全國同步正式的演練，因為有錄影做 

        成果回報，請做正確的示範。 

      3.請再加強宣導室內走廊嚴禁嬉戲、奔跑，若被導護生開紅單，請導  

        師協助檢查一下家長是否簽名，簽完名之後再提醒學生到生教組做 

        存根聯的銷單才算結束。  

      4.請再提醒家長，務必要遵照學校的規定，在家長接送區接送孩子。 

      5.上課鐘響請要求學生準時進入教室，不要讓他們在外面逗留，隨時  

        掌握學生的動向，大家都會相對安全一點。 

  （三）體育組長報告： 

      1.下週二開始游泳，請四、五年級老師記得寫聯絡簿通知學生帶游泳 

        用具。 

      2.請二到六年級老師收暑假體能摸彩券，記得寫上新的班級跟座號。 

      3.五、六年級可利用體育課的時間練習拔河，為運動會提前作準備。  

  （四）護理師報告： 

   1.請老師將相關資料繳回健康中心。 

   2.10/14(週二)為全校師生流感施打日，10/20(週一)早上為一、四年 

 級健康檢查時間，請老師知悉。 

   3.流感施打意願簽署，請老師協助告知家長上網完成，相關連結方式 

     於9/8公告並請老師轉傳家長，預計9/16中午12:00關閉系統。  

   4.每日中午及每週二中午，請老師督促小朋友確實刷牙及含氟漱口水  

     的施作。 

   5.請老師期初多宣導手部衛生、確實洗手、手不碰眼口鼻及在校洗手 

     三大時機(如廁後、遊戲後及用餐前) ，遠離傳染病。 
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  三、總務處： 

   (一) 事務組長報告： 

      1.高年級各班若發現教室學生的椅子老舊，可至視聽旁更換英語教室  

        汰換的椅子。  

  

  四、輔導室： 

   (一) 輔導組長報告： 

      1.感謝二-六年級老師協助收回學扶調查表，開課通知單預計會在下  

        週一發到各班，再麻煩老師於9/10(三)前協助收齊回條，方便上課 

        老師聯絡家長，二-六年級的學扶課程預計在9/15(一)當週陸續上 

        課到第19週結束。 

      2.說明敬師-感謝卡活動。 

     (1)下週一發下敬師感恩卡，請老師利用晨光時間指導學生學習感恩的 

        心。 

     (2)在9/17(三)前投入低中高年級的感恩箱。 

     (3)會選出祝福小天使的感恩卡張貼在輔導室，獲選的學生可蓋榮譽獎 

        章1枚。  

   (二) 特教組長報告： 

      1.班上如有疑似學情障的學生都可以先和特教老師討論，未來若要送 

        學障鑑定，建議先上學習扶助；情障和自閉建議要二級輔導，送鑑 

        定時間為每上、下學期初各一次。 

   

 

貳、主席宣佈散會              下午1時 24 分          

 

 

 

 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 

人事主任：               會計主任： 


