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桃園市潛龍國民小學 114 學年度第一學期第三次教師集會會議紀錄 

時間：114年09月17日         下午1時0分 

地點：視聽教室 

出席人員：本校教職員 

主席：游校長月鈴                              記錄：楊美蓉 

 

壹、各處組報告： 

  一、教務處： 

   (一) 註冊組長報告： 

      1.會議結束後，麻煩相關人員留下召開這學期的特殊生教學費用補助 

        及課後班的補助申請審查會議。  

  （二）教務主任報告： 

      1.桃園市語文競賽市決賽於9/20辦理，感謝本校入選決賽教師：意 

        蓉老師、啟維老師、靜芬老師、紹嬅老師、文新老師。感謝老師們 

        的努力，預祝為校爭光！ 

      2.依113.05.13教育局桃教中字第1130038475號函-有關國民小學及 

        國民中學學生成績評量準則修訂，擬於今日教師集會擬定本校學生 

        學習評量要點，請老師先行參閱教育部學生學習評量辦法(附件一) 

        、本校學生成績評量辦法111.04(附件二)、擬於今日下午訂定本校 

        學生學習評量要點草案(附件三) 

        ◆因本週五班親會可充分進行親師溝通與學生評量準則說明，請老 

        師們先行參閱以上附件(詳大大群組)，預計9/24召開臨時課發會 

        議決。 

               

  二、學務處： 

   (一) 衛生組長報告： 

      1.9/25 (四) 第一節在地下室進行五年級學生的性教育(含愛滋病防 

        治)講座宣導，請五年級導師將學生帶至地下室聽講。  

   (二) 生教組長報告： 

      1.今日防震演練預演缺失檢討： 

     (1)老師要戴防震帽、學生沒有防震帽可以書本取代。 

     (2)不須集合排隊，儘量遠離建築物，不在走廊逗留。 
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     (3)保持安靜，不得嘻笑打鬧。 

     (4)不提早出來，聽到一長四短哨音才開始進行疏散。  

      2.請上傳「潛龍之星」資料，格式及字型勿任意更改。 

      3.請低年級老師提醒孩子勿在內操場踢球，因為狹窄的地方有這麼多  

        小朋友做不適合的運動，很容易發生危險！   

  （三）體育組長報告： 

      1.10/13日起舉辦拔河預賽。 

      2.運動會海報請於10/23日前交至學務處。 

      3.一~六年級個人60及100公尺競賽，除一年級是五個跑道外，其他 

        年級都是六個跑道。 

  （四）護理師報告： 

   1.發下學生團體保險家長通知單，請小朋友帶回不需繳回。 

   2.發下各班特殊疾病名單及照護重點，請告知科任老師；此資料為學 

     生個人隱私，請老師妥善保管。 

   3.教職員工流感疫苗接種意願書及評估單，如有需要在校內施打的老 

     師記得拿下週二(9/23)前繳回健康中心 。 

      4.一、四年級尿液及蟯蟲檢體週五(9/19)8:45前收齊繳回健康中心。  

  （五）家長會幹事報告： 

      1.請各班在班親會時，選出1~2位家長代表，協助處理班級事務，並 

        請家長代表填寫基本資料，導師彙整後連同家長代表名單，於9月 

        22日(一)下班前繳回總務處，以利接下來通知代表召開第一次家長 

        代表大會，謝謝配合！  

  （六）學務主任報告： 

      1.★ 9/19（五）上午9:21進行正式防震演練： 

    （1）聽到警報，在室內請指導學生趴下、掩護、穩住的避難動作；在 

         室外的師生就地蹲下，避開大樹、建築物、籃球架及遊戲器材等。 

         (2分鐘) 

    （2）當聽到一長四短的哨音聲才進行疏散至集結場所（大操場），指導 

         學生將書本或桌墊對摺形成緩衝保護頭部的裝置後依疏散路線圖 

         進行疏散，教師戴安全帽及背上避難包，並請提醒行進間不推、 

         不語、不跑，教師殿後確認教室內已無學生。(3分鐘) 
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    （3）集結至大操場各班升旗位置，請老師儘快清點學生人數，班級確 

         認人數無誤請填寫通報單(白色)，並指派學生送至前方統計人數 

         人員（避難引導組）；若班上學生受傷，請指導學生至緊急救護站 

         處理，傷勢較為嚴重則請通知緊急救護站派員處理；若班上學生 

         失蹤，請填寫紅色通報單儘速送給統計人員。(3分鐘) 

    （4）指揮官宣布演練結束。 

         全程約10分鐘,感謝大家配合  

   

  三、輔導室： 

   (一) 輔導組長報告： 

      1.★學習扶助開課說明： 

     (1)在此感謝本學期願意擔任學扶的上課老師，也感謝五丁、三甲老師 

        提供教室給老師用。 

     (2)學扶科技化評量平台已更新資料，各班老師有空可以到科技化評量 

        平台檢閱各班學生的國英數測驗結果。   

      2.下週三(9/24)教師會議結束後，麻煩校長及四處室主任、學年主任 

        及學扶上課的老師留下來召開期初學扶會議。 

      3.敬師感恩卡投稿日期延長到明天9/18。  

   (二) 輔導主任報告： 

      1.★關於班親會~ 

     (1)請當天出席人員至差勤系統填寫公假單，並記得於班親會結束後按 

        簽退。 

     (2)當天請出席人員16:30至大辦公室簽領便當。 

     (3)學校校務宣導簡報已轉傳各學年，並放置於FTP~上傳下載區~班親 

        會校務宣導資料夾內。 

     (4)請導師協助宣導，當日學生若到校，請至圖書館內觀賞影片或看書， 

        不可在操場打球或走廊奔跑。 

     (5)班親會會議記錄本完成後，請於9/24(三)下班前交至輔導室。 

      2.今日(9/17)下午學校行事安排為家訪，請導師記得將與家長聯繫的 

        事項登錄於雲端學務系統的輔導紀錄。 
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貳、主席報告： 

      1.請準時出席會議，或詳閱會議紀錄，傳達的訊息一定要知道，如有 

        請假才能不出席會議。 

      2.防震演練，孩子在練習時都覺得很好玩，等真正碰到時就考驗應變 

        能力了，特別是身為老師的我們，有保護孩子的責任，所以請大家 

        對於防震演練一定不要忽視。   

      3.謝謝本週六要參與桃園市語文競賽的夥伴們，請您再加油，希望能 

        夠為校爭光！ 

      4.老師們有責任帶好學生的生活教育，讓孩子們不正當的行為得以導 

        正。本週五班親會，特別是新接的班級，教室的環境一定要準備好， 

        營造出一個學習氛圍的環境，把現有孩子的作品張貼出來，讓家長 

        可以在第一時間就先信任老師，接下來產生的問題就會少很多。班 

        親會是一個直接面對家長好好溝通，把所有問題說清楚的最佳時機 

        ，所以請老師們做好準備！ 

      5.請老師詳閱教務處公布的相關評量辦法，之後我們會召開一個臨時 

        課發會來為潛龍國小的評量辦法作最後的拍板定案。 

 

 

參、主席宣佈散會              下午2時 05 分          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教務主任：               輔導主任：             幼兒園主任： 

 

學務主任：               總務主任：             校長： 

 
 

人事主任：               會計主任： 


